湖北省高等教育自学考试停考专业课程顶替审核工作流程
一、受理对象
我省已停考自学考试专业课程，即不在每年正常的报考简章（或考试安排）安排的课程。凡在每年正常的报考简单（或考试安排）安排的课程，省自考办一律不受理顶替审核工作。
二、顶替依据
《高等教育自学考试开考专业管理办法》（教考试[1996]9号）中“第二章 第十四条 省级考委根据当地开考专业和社会需求的实际情况，可决定停考专业。对决定停考的专业，须报全国考委备案，并认真做好停考的善后工作”。

三、工作流程
（一）拟申请的主考学校向省自考办提交以下材料：

1．申请课程顶替报告（须以继续教育学院（或成人教育学院）名义正式行文，报告中应明确停考专业名称，层次，顶替和被顶替课程名称、代码及学分）；
2．课程顶替的专家意见（须以课程所属专业副教授职称以上的专家提出意见，意见中专家应明确自己的职务、职称、姓名）；
（二）省自考办将主考学校课程顶替情况请顶替课程所属专业或学科实力教强的另一所高校相关专家进行审核并填写《湖北省高等教育自学考试停考专业课程顶替意见表》（见附件）。如审核通过，报领导审核通过后通知申请的主考学校可安排学生参加顶替课程的考试；如审核未通过，通知申请的主考学校结果。总之，停考专业课程顶替必须经过两所以上普通高校的专家审核通过后方能报领导审核。凡主考学校先安排学生参加顶替课程的考试通过后再向省自考办提出申请，省自考办一律不予受理，所产生的一切后果由主考学校承担。
四、顶替课程要求
1.顶替课程的学分必须大或等于被顶替课程的学分；

2.顶替课程与被顶替课程内容应有联系；
五、受理时间、地点
每年3和9月1至15号受理主考学校申请。自受理之日起20个工作日内完成。联系方式：湖北省教育考试院自考办计划科，电话027-68880241，68880240。

附件：
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